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Layout: margem e orientacao

Layout: Quebras de pagina e de
secao

Cabecalho e rodapé (numero de
paginas, secoes diferentes,...)

Insercao de hiperlink no texto
Insercao de data/hora
Formatacao de texto

Titulos: nivel de secdes e
espacamentos

Paragrafos: espacamentos e linhas
Copiar e colar formatacao
Marcadores e numeracao de itens
Tabelas: insercao e formatacao

AR SN AN

AN

Inserir: Imagens e Formas
Geomeétricas

Legendas
Referéncias cruzadas
Notas de rodapé
Criacdo de sumarios

Ferramentas de revisao: controle de
alteracoes, comentarios

Exportacao PDF (com marcadores)
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Layout: Margem e Orientacgao

Configuracoes de margens, orientacao do papel (retrato ou
paisagem), tamanho do papel, colunas por pagina, quebras
(pagina e secao), numeros de linhas, etc.

Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias

Correspondéncias Revisa

@ F_‘m IE % = Quebras ~ Recuar Espagamento

_ _ ~ 2 Ndmeros de Linha ~ *= A Esquerda: |0 cm
Margens Orientagdo Tamanho Colunas

L
bt Hifenizacdo ~ =% A Direita: |0 cm >l %

. 'r:.-ﬂ.ntes: 0 pt
= Depois: |8 pt

Configurar Pagina Paragrafo
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Layout: Quebras de Pagina e de Secao

Referéncias Correspondéncias

*# Quebras ~ Espacamento

Quebras de Pagina
anho Colunas

= = Pagina
figurar Pagina 4 Marcar o ponto emn gque uma pagina termina e préxima
pagina comega.

Nao use y Coluna

ENTER! y Indicar que o texto apos a quebra de coluna comegara na
coluna seguinte.
Use

quebra de Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web.
péginas Por exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

(CTRL+E R) | . Quebras de Secio

Disposicdo do Texto

Proxima Pagina
Inserir uma quebra de se¢do e iniciar a nova segdo na pagina
seguinte,

Inserir uma quebra de se¢do e iniciar a nova segdo na
mesma pagina.

=
_E1
j Continuo
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Cabecalho

Geralmente contém dados basicos (titulo, autoria, projeto),
impressos no topo de todas (ou maioria) as paginas do documento.

Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda D Diga-me o que vocé deseja fazer

[ Formas ~ T SmartArt + E’ﬂ E || Cabegcalho ~
D E|:| Obter Suplementos W = (=]

'55 lcones 1 | Grafico D Rodapé ~

Tabela | Imagens . Wikipedia | Videos = Links | Comentério
. - £Q Modelos 3D ~ gz, Instantineo ~ 3P Meus Suplementos Online - [#] Nimero de Pagina ~
Tabelas llustracdes Suplementos Midia

N

Comentarios Cabecalho e Rodapé

3 - Editores de Texto.docx - Word

Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda Cabecalho e Rodapé

|;| » r| (14 Anteriar [_| Primeira Pagina Diferente

S Préximo

Diferent Péginas P [
Atividade. hodes do  Partes  Imagens Imagens Ir para L] Diferentes em Péginas Pares ¢ [mpares
]

ento ~ Rapidas ~ Online Rodapé Maostrar Texto do Documento

Inserir Inserir Mavegacdo Opcdes
Cabecalho

1A401 - Ferramentas Computacionais Aplicada Gs Geociéncias
Aula 4 — Editores de Texto
Tiago Badre Marino
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Insercao de Hiperlink - Procedimentos

1. Selecionar o texto desejado —> clicar com bot3do direito = opcdo Link

o Rio de Janeiro - UFRRY
2. Digitar a url do hiperlink = clicar OK

Inserir Hiperlink ? >

Vincular a: Texto para exibicdo: | UFRRJ Dica de tela...

i)
Pagina da
Web ou
arquivo ... 1 - Plano de Aula.pdf Indicadar...

Pasta atual @ 1-Planc de Aula.pptx
| 2 - Conceitos Computacionais.pdf

Colocar neste - Conceitos Computacionais. ppt
documento Paginas

navegadas

Examinar: Power Point

Quadro de destino...

- Editores de Texto.docx
& - Editores de Texto.pptx
Criar novo Arquivos - F'Ianflhas Eletrunfcas.pdf
documento TR - Planilhas Eletrdnicas.pptx

- Planilhas Eletranicas.lsx

Endereco: https:/fportal.ufrrj.br/
Endereco de
email

Cancelar
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Rodapé

Geralmente contém dados basicos impressos na parte
inferior de todas (ou maioria) as paginas do documento.

Atividade: Inserir rodapé no documento, com as informacgoes
abaixo, numero de pagina e hiperlink que leva a pagina da UFRRJ
https://portal.ufrrj.br/

Departamento de Geografia - DGG
Instituto de Geociéncias - IGEQ
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro - UFRRJ
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Insercao de Data/Hora

Insercdo da data e/ou hora, atualizados automaticamente

Procedimento: Guia Inserir = Botdo data e hora

Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

N - b - . -
D & Formas [-] SmartArt [ Obter Suplementos W Ez; [7] Cabecalho E
A

o | !J% icones 1 I Grafico P - = - . [2] Rodapé ~ S
abela magens . Wikipedia ideos omentério aixa de
= = EE] Modelos 30 ~ g, Instantdneo ~ & Meus Suplementos Online [#] Mamero de Pagina ~ T = - ]~

Tabelas llustragdes Suplementos Midia Comentarios Cabecalho e Rodapé Texto

1-|-g-l-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-F'"'"“' = S e —ae 47 181 A
Data £ hora ? *

guinta-feira, 24 de agosto de 2023 Formatos disponiveis: Idioma:
24/08/2023 Portugués (Brasil)

24 de agosto de 2023
24/08/23
2023-08-24
24-ago-23
24,08.2023

24 ago. 23

24,08.23

agosto de 23
ago-23

24/08/2023 1&:25
24/08/2023 1&:25:14
4:25

4:25:14

16:25

16:25:14

Atualizar automaticamente

Definir como Padrao Cancelar
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Formatacgao de Texto: Alinhamento

Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

I - - - - » A — o
|':E‘"b”':':°'P°- 1 |A A | ha AaBbCeDe | AaBbcedc AaBbCe AaBbcel AdD  assbcene

N T ivabemlzI A~ W A -~

B

TMarmal | TSem Esp...

Titulo 1 Titulo 2 Titulo

Estilos

Tipos de alinhamento de texto

Desenvolver no aluno
conhecimentos iniciais
sobre ferramentas de
edicdo de textos, de
calculos em planilhas
eletrdnicas, apresentactes
de slides, conceitos iniciais
referentes a modelagem de
banco de dados e
programacdo basica
aplicada as geociéncias.

Desenvolver no aluno
conhecimentos iniciais
sobre ferramentas de
edicdo de textos, de
calculos em planilhas
eletrdnicas, apresentactes
de slides, conceitos iniciais
referentes 8 modelagem de
banco de dados e
programacao basica
aplicada as geociéncias.

Desenvolver no aluno
conhecimentos iniciais
sobre ferramentas de
edicdo de textos, de
calculos em planilhas
eletrénicas, apresentactes
de slides, conceitos iniciais
referentes 8 modelagem de
banco de dados e
programacao basica
aplicada as geociéncias.

Desenvolver no  aluno
conhecimentos iniciais
sobre  ferramentas de
edicdo de textos, de
calculos em  planilhas
eletrdnicas, apresentacdes
de slides, conceitos iniciais
referentes 8 modelagem de
banco de dados e
programacao basica
aplicada as geociéncias.

Esquerda

Centro

Direita

Justificado

Subtitulo

Editores de Texto
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Formatacao de Texto

Argquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias

-

[

Colar
- ¥ Pincel de Formatacdo

Area de Transferéncia

Normal

MNegrito

Italico

Sublinhado

Tachads

Texto subscrito - H,O

Texto sobrescrito - 10°
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Titulos: Nivel de Secoes e Espacamentos

Nivel do tépico: Nivel 1 (cria titulo) | Espacamento Antes e Depois o formatam

Arguivo Pdgina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja

S ¥ Recortar . } .- .
_ _ Calibri (Corpe - || 11 | A A 8 - AaBbCcDc | AaBbCeDe AaBh(Ct Aa
E@Copmr

Colar . = A . A | - = <
. ' Pincel de Formatacio IE I 5 ~ aex, x| & L TNormal | T5em Esp..  Titulo 1 Tit

Area de Transferéncia [} Fonte Estilos

XN_ 1-|-§-|-1-|-2-|-3-

Paragrafo

avegacao

OBJETIVOS: » -
OBIJETIVOS Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

H AN
Pesquisa pausada Geral

T feeultnd Desenvolver ni
itu aginas esultados ) P Alinhamento: | EREIEENNNNNGGNGNGN -

- eletrdnicas, ap LS .
aplicada as get

cientificos e af

Mivel do topico: | Mivel 1 « ||| Recolhidos por padrio

x

QBJETIVOS

. A R
planilha eletrg "**°

ferramentas pi
VBA para facili 2t 0 cm inenhumj

| Espelhar recuos

Esquerda: Ocm Especial:

EMENTA:

. Espacamento
Editor de textq

Criar e alterar

Antes: Espacamento entre linhas:

Depaois: Simples

bibliograficas, _
8 1 mm paragrafos do mesmo estilo

apresentacdo (

eletronica - My Visualizacio
planilhas. Aplic
média, maximi

através (macrg onIETVOS

Departament
Instituto de @

IU'ﬂ-'.'-"l‘i'."'s-':QIIfJ'CJrf-:"_ Tabulacio... Definir como Badrdo Cancelar

ks Acessibilidade: investige.
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Paragrafos: Espacamentos e Linhas

Calibri (Corpol - ||11 - : = z AaBbCeDe | AaBbceDe AaBbCe Aasbcel AP rasbeen .
N I § « abe X, X° [~ T Mormal | T 5em Esp.. Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo |+

£ Localizar ~

EEC Substituir

[} Selecionar ~
Fonte Estilos [P Editando o

© 012 pardgrafa ? X

0BJET|VOS Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: Justificada e

MNivel do topico: | Corpo de Texto w Recolhidos por padrdo

Desenvolver no aluno conhecimentos iniciais sobre ferramentas de edigdo de te
apresentacdes de slides, conceitos iniciais referentes a modelagem de banco di
geociéncias.

Recuo

Capacitar o aluno na utilizagdo dos recursos de um editor de texto na formatag; _
Esquerda: 0cm Especial:

relatorios para o mercado de trabalho. Dircita: 0em (nenhum)

c = o c . P [l Espeln
Capacitar o aluno a operar fungBes basicas de uma planilha eletrénica para ug __P="r =

sua area de atuagdo. Espacamento

Antes: & pt - Espacamento entre linhas:

Capacitar o aluno no uso de ferramentas para edicdo e visualizagdo de apresen Depais: ot B Miitiplos v

de programacdo basica em VBA para facilitar e otimizar o tempo de trabalho pa N3o adicianar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

% sobre feramentas de edicio de textos, de ciloulos em planilhas

s referentes & modelagem de banco de dades &

Tabulacio... Definir como Padrdo oK ] Cancelar

Atividade: Selecionar o texto do bloco OBJETIVOS do Programa analitico (vide site
disciplina) e aplicar: 1) alinhamento justificado; 2) espagamento entre paragrafos
6pt; 3) espagcamento entre linhas 1,15.
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https://www.tiagomarino.com/IA401
https://www.tiagomarino.com/IA401

Copiar e Colar Formatagao ¥ Pincel de Formatacio

Procedimentos:

1. Selecionar o bloco de texto que é o modelo da formatacao.
2. Clicar no botao Pincel de Formatacao (atalho CTRL + SHIFT + C).

3. Selecionar o bloco de texto que se deseja replicar a formatacao
(atalho CTRL + SHIFT + V)

Atividade:
1. Replicar o estilo do titulo OBJETIVOS para EMENTA

2. Replicar o estilo dos paragrafo do bloco OBJETIVOS para o bloco
EMENTA

Editores de Texto
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Marcadores e Numeragao de Itens
Objetivos do curso IA401: Topicos do curso I1A401:

* Desenvolver no aluno conhecimentos §§ 1. Editor de Texto
iniciais sobre ferramentas de edi¢do || 1.1. Ferramentas para edicdo de texto
de textos, de calculos em planilhas

- 1.2. Formatacao de texto com aplicacao
eletronicas.

de estilos de formatacao
Apresentacoes de slides, conceitos

iniciais referentes a modelagem de
banco de dados e programacao basica
aplicada as geociéncias.

1.3. Criacao e alteracao de tabelas

2. Gerenciamento de referéncias
bibliograficas

2.1.Cadastro de referéncias bibliograficas

Capacitar o aluno na utilizacao dos
e seus metadados

recursos de um editor de texto.
2.2. Insercao de referéncias

Marcadores Lista Numerada
Atividade: Criar uma lista de marcadores e uma lista numerada.
Sugestao: cursos da UFRRJ e melhores points de Seropédica com seus
respectivos motivos.
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Tabelas: Insercao e Formatagao

Tabelas

Atividade: Reproduzir a tabela abaixo no editor de texto (7 cols x 10 lin):

CURSO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA - UFRuralR]

Disciplinas e Atividades Académicas Obrigatorias

Carga Horaria ,
Pré Co

12 Periodo Disciplinas - -
Requisito = Requisito

Teorica | Pratica | Total
Introducao ao Campo em Geologia 0 15 15 IA254
Geologia Geral | 30 30 60
Fundamentos de Mineralogia e Petrologia 30 30 60
Calculo | 90 0 90
Estatistica Basica 60 0 60
Quimica Geral | 60 0 60
60
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Legendas

1 As legendas sdao importantes no texto pois descrevem os elementos graficos
(tabelas, imagens, formas, graficos, etc.).

O Procedimentos: Clicar com botdo direito sobre o elemento grafico = inserir
legenda... = digitar o texto descritivo para o elemento.

Pesquisar os menus

Tipos de alinhamento de texto
db Recortar Desenvolver no aluno
Copiar conhecimentos iniciais
Legenda:
Opgées de Colagem: sobre ferramentas de |.T|:||’:IE-'D 1. Tipos de alinhamento de texto |
edicdo de textos, de ica T
calculos em planilhas calculos 4 Rétule:
_ eletronicas, apresentacoes eletrénicas, ap
Excluir Tabela de slides, conceitos iniciais | de slides, conc
Distribuir Linhas Uniformeme... referentes & modelagem de | referentes & mo
Distribuir Colunas Uniforme... banco de dados e
Estilos de Borda programacdo basica progra
aplicada as geociéncias. aplicada as §

Posicdo: | Acima do item selecionado ~

|| Excluir rétulo da legenda

Movo Rotulo... Excluir Rotulo Mumeracdo...

Autolegenda... 814 Cancelar

Autohjuste

Centro

Direcdo do Texto..

Inserir legenda...

Atividade: Inserir legendas na tabela inseridas anteriormente.
Utilizar rétulos adequados a cada caso.
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Inserir: Imagens e Formas Geomeétricas Ml

"IE'J icones
bela Imagens
. - [ Modelos 3D

Atividade 1: Pesquisar imagem na web (ou computador), inserir no
editor de texto de forma centralizada e inserir legenda.

Atividade 2: Criar uma tela de desenho e reproduzir o organograma
abaixo. Usar caixas arredondadas e setas angulada, usar conectores.

Instituto de Geociéncias
(IGEO)

Inserir legenda.

v

Departamentode Departamento de Departamento de
Geografia Geociéncias Petrologia
(DGG) (DEGEO) (DPETRO)

Editores de Texto
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Formas Geométricas: Fluxograma Metodologico

Digitalizagao e OCR

Relatdrio de
Vivéncia dos Alunos
em Digital (PDF)

Extragcao de
Conteudo Textual do
Relatorio por Aluno

Ferramenta de
Anadlise de
Sentimento

Nuvem de Palavras

Lista de Palavras mais

Dados Estruturados

Questiondrio de
Pesquisa —
Familia

Geolocalizagao das

Propriedades
Questiondrio de
Pesquisa — Aluno

<& Vicol SAGA

Mapa de
Localizagao das
Propriedades

Questionario de
Pesquisa —
Professor
Relagao entre

Teoria e Pratica
(Respostas
Questionarios
X Relatério de
Vivéncia)

Google Forms

Parecer do Aluno:

Positivo ou Negativo g
Produtos Pesquisa

Legenda:

() Dado Primario
B Processo
@ Produto

Fluxograma Metodoldgico de Pesquisa. Fonte: BATISTA, Giselle. Estagio de vivencia no curso de Engenharia

Frequentes

Agronomica do IFPA, campus Conceicao do Araguaia: relacao entre o tedrico e o pratico. PPGGEA-UFRRJ, 2017.



https://tede.ufrrj.br/jspui/handle/jspui/2549
https://tede.ufrrj.br/jspui/handle/jspui/2549

Fluxograma - Atividade

Atividade:

1. Criar com a turma no quadro um fluxograma
metodoldégico para o case contemplando as etapas:
modelagem dos formularios, levantamento e
armazenamento dos dados, pesquisa e geracao de
relatorios de hidrantes para atuar na emergéncia
(informacgao).

2. Transpor o fluxograma do quadro para o Power Point

3. Inserir o fluxograma para o Word em uma pagina
paisagem (usar quebra de secao).

3. Inserir legenda.




Referencias Cruzadas

1 Todas as legendas dos elementos graficos ficam disponiveis para serem
inseridas ao longo do texto com referéncias. Ex: Como apresentado na-...

O Itens numerados (como numeros de capitulos) também ficam disponiveis para
serem referenciados. Ex.: Conforme exposto no capitulo l, as dados....

O A vantagem é que, caso um elemento seja inserido ou removido do
documento, as numeragodes serao automaticamente atualizadas.

1 Referéncia Cruzada

Tipo de referéncia: Inserir referéncia para:

Referéncias Correspondéncias

ﬁ) EI |__"'| Inserir Indice de llustr

| .
Tabela | Apenas nome e numero

| Inserir como hiperlink Incluir acima/abaixo
';:-':|II£|I'E|I' nUmMeroas com

Para qual legenda:

Pesquisar Inserir
Legenda El._:| Referéncia Cruzada

Inserir | Cancelar

Atividade: Inserir referéncias cruzadas para alguma se¢ao numerada e algum
elemento grafico do documento.
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Notas de Rodapé

d Use notas de rodapé e notas de fim para explicar, comentar ou fornecer
referéncias a algo em um documento. Geralmente, as notas de rodapé
aparecem na parte inferior da pagina (padrao) ou ao final do documento.

D Procedlmentos: 1Serir Desenhar Design Layout Referéncias

I

1. Guia Referéncias = Inserir Nota de Rodapé [t Bl Jo

. E;F‘rufuxima Mota de Rodape - .
Inserir Mota Pesquisar

2. Digite o texto de nota de rodapé. de Rodapé

otas de Rodapé lul Pesquisar

4 OBIETIVOS

Desenvolver no aluno conhecimentos iniciais sobre ferramentas de edicao de textos, de calculos
apresentactes de slides, conceitos iniciais referentes 3 modelagem dd banco de dados|e progri

geociéncias.

! Bancos de Dados — Estruturas de dados com organizagao na forma de tabelas.

Nennrtaomentn de Genarofin - NG

Atividade: Inserir 1 nota de rodapé no documento, conforme o exemplo acima.
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Criacao de Logo com IA — Adobe Firefly

Atividade:
1. Acessar Gerador de Imagem IA da Adobe e criar um logo para a

disciplina
2. Baixar e colar o logo no cabec¢alho.

dream . v

https://firefly.adobe.com https://dream.ai/create

@ Leonardo.Ai 9 PIXLR

https://leonardo.ai https://pixlr.com/br/image-generator/
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Criacao de Sumarios

J Criacdo e atualizagdo automatica de sumadrios a partir dos itens
formatados no nivel de topicos como titulos (vide “Titulos: Nivel de
Secoes e Espacamentos”).

Arguivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias

1 Procedimentos: — —
51 a B =] Adicionar Texto ~ 1 (i1 Inserir Mota de Fim
Posicione o cursor AB . yo,

(4] Atualizar Sumaério "'*E; Proxima Mota de Rodapé

Sumdrio Inserir Mota Pesquisar Insg

onde vocé deseja : de Rodapé =] Mostrar Notas Citag

Interno Pesquisar

X
adicionar 0 sUMario > | S S

Guia Referéncias =2 Sumério

Tt 1

Tk 1.,.......

Navegacao ~ *

Pesquisar documento 2

IA401 - Ferramentas Computacionais
Atividade: Sumarios para e Ees Sumario

Titulos, Figuras, Tabelas no " OBJETIVOS
OBJETIVOS .
documento. EMENTA:

Editores de Texto
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Ferramentas de Revisao: Comentarios

O Use comentarios no seu documento para fazer sugestdes para outras
pessoas ou para acompanhar problemas de acompanhamento.

J Procedimentos:

1. Selecione o texto que vocé deseja comentar ou clique no final do
texto.

Na guia Revisao, cligue em Novo Comentario.

3. Digite o seu comentario. O Word mostra o seu comentario em um
baldo na margem do documento.

Correspondéncias Exibir Ajuda RN TVs, 3D lideres de m

T Novo Comentério racotes. Renovacdo do
o R IPVETTAS 17
disponivel apenas em Paulo A -
veneficiod de su r.?'l.}['l.'-:'. Podemos listar alguns exemplos?

Comentarios

Atividade: Inserir 1 comentario no documento.

Editores de Texto
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Ferramentas de Revisao: Controle Alteracoes

O Ative o recurso Controlar Alteracdes para mostrar edicoes feitas em um

documento e use Mostrar Marca¢des para mostrar os tipos de revisao que vocé
quer exibir.

3 Util para trabalhos de revisdo de textos académicos pois o revisor pode indicar
onde ocorrem as sugestoes de alteracdes e o autor, ao receber, pode aceitar ou

nao.
[ Procedimentos para usar o recurso Controlar Alteracdes:
= Guia Revisdo = Controlar Alteraces para ativar o modo.
Faca edicdes no documento, e o Word captura todas as edicoes feitas.
= Selecione Revisao > Controlar Alteracdes para desativar.
O Word deixa de fazer novas edicoes, e as ja feitas sao mantidas no documento.

Exibir Ajuda D Diga-me o que vocé deseja fazer

OBIJETIVOS

Controlar ) Mostrar Marcagdes - Aceitar — Desenvolvimentoer re-do alu
Alteracées ~ Painel de Revisdo ~ -:lr__"| - —

Comentérios Controle ml Alteragdes eletronicas, apresentacdes de

Erf_ Todas as Marcagdes |-
al

" Editores de Texto
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Exportacao PDF

1 Exportar o documento word (docx) para o formato PDF

Opgdes

Exportar

() Pégina Inicial Intervalo de paginas

Criar um Documento PDF/XPS

Preserva layout, formatagdo, fontes e imagens

[ Movo 'E'|—._.'j Criar Documento PDF/XPS

0 contedido ndo pode ser facilmente alterado

= Abrir
P,' Alterar Tipo de Arquivo Visualizadores gratuitos estio disponiveis na Web
44

Selecdo
Pagina(s) De |4

Informagdes B .
Temos recomendages que tornardo o P[]

N Publicar
=
Criar PDF/

XPS -
Salvar como n Documento mostrando marcacao

Salvar Investigar Acessibilidade
Documento

Saiba mais sobre como criar PDFs acessiv

ncluir informacdes ndo imprimiveis
Criar indicadores usando:

0 Titulos
Compartilhar Indicadores do Word

= -
. Propriedades do documento

Marcas estruturais do documento para acessibilidade
Opcoes de PDF

- _| Compativel com PDF/A
JEEy PO pdi) 5 Otimizar para gualidade da imagem

Texto em bitmap quando as fontes ndo podem ser inseridas

Imprimir

Mome do arquivo: | 3 - Editores de Texto.pdf

Abrir arquive apads Otimizar para: ) Padrdo (publicagdo
publicagio online e impressdo) __| Criptografar o documento com uma senha

Tamanho minimo Cancelar
(publicagdo online)

Opgles...

Editores de Texto ‘ \
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Vale ver...

Vale assistir...

ﬂlllllls Sllbllllllos Sllmarlo “Titulos, Subtitulos e Sumario de forma automatica no
“Wﬂiﬂﬂlﬂﬂlﬂﬁﬂﬁ; Word (Normas ABNT)” | Canal Dra Caroline Pelagio

Esse video vai ajudar vocé a Formatar os titulos,
subtitulos e sumario do seu TCC, sua dissertacao, sua
Tese, ou outro trabalho académico de forma
automatica com o Word e Normas ABNT.

Norma ABNT '

“Word - Cabecalho e Rodapé em diferentes pdginas” |
Canal YouTube Tomaz Vasquez

Ja precisou inserir diferentes cabecalhos e rodapés
em diferentes paginas no Word? Parece complicado,
Word - Cabecalho e Rodapé em / . . I d c . C f |
B e mas € mais simples do que imagina. Confiral!

“Curso Word #07 - Formatacoes Baseadas em Estilos”
| Canal Curso em Video

Nesta aula vamos aprender como criar estilos de
formatacao no Word sem complicacao. Isso facilidade
nossa vida, nos poupa muito tempo e deixa nosso

usando Estilos trabalho muito mais profissional.



https://youtu.be/XSWSSD5vrkk?si=NkFXhIs_Z1sBaTdF
https://youtu.be/XSWSSD5vrkk?si=NkFXhIs_Z1sBaTdF
https://youtu.be/2CoNqXGZ9zI?si=YCYW23Lx_Hu0X5WY
https://youtu.be/ELtk2wmrmQc?si=t9_p-aawJwSd9j7H

Microsoft Word: Vale ver...

Vale assistir...

CONEDIEDE -~
lIﬂ_TTEnA

m Prof. Felipe
o ¥, Guilherme Melo

APRENDA:

INSERIR E FORMATAR
IMAGENS NO
DOCUMENTO WORD

Aprenda a organizar Imagens nos seus documentos.

Como Criar
uma Mala
Direta

“Ferramenta de REVISAO e CONTROLE DE
ALTERACOES no Microsoft WORD | Prof. Felipe
Guilherme Melo” | Canal Universitario Atento

Neste video eu apresento e ensino como utilizar a
Ferramenta de Revisao ou Controle de Alteracoes do
Microsoft Word.

“A SUA IMAGEM NAO FICA NO LUGAR CERTO NO
WORD? APRENDA A RESOLVER ISSO AGORA
(FORMATANDO IMAGENS)A SUA IMAGEM NAO FICA
NO LUGAR CERTO NO WORD? APRENDA A RESOLVER

ISSO AGORA (FORMATANDO IMAGENS)” | Canal
YouTube Profisael

“Como Criar uma Mala Direta no Word” | Canal
YouTube Professor Carlos Damasceno
Como Criar uma Mala Direta no Word

Criar o banco de dados da mala direta; Fazer carta
padrao de envio da mala direta; Mesclar dados na
mala direta; Enviar a mala direta para impressao.



https://youtu.be/U1e7flGiLJc?si=6_6-D3ou-dT64T0Z
https://youtu.be/U1e7flGiLJc?si=6_6-D3ou-dT64T0Z
https://youtu.be/euqVNYR6-A8?si=PIticnEcSl3K-JWy
https://youtu.be/euqVNYR6-A8?si=PIticnEcSl3K-JWy
https://youtu.be/euqVNYR6-A8?si=PIticnEcSl3K-JWy
https://youtu.be/euqVNYR6-A8?si=PIticnEcSl3K-JWy
https://youtu.be/euqVNYR6-A8?si=PIticnEcSl3K-JWy
https://youtu.be/WeUadBro3iw?si=-v9iT5_H2hBwSw65
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